Juridisk student med interesse for politik, forvaltningsret
og formidling s@ges til dynamisk ledelsessekretariat

Kan du formidle jura, sa det bliver let forstaeligt? Har du lyst til at arbejde med forvaltningsret? Og
vil du spille en vigtig rolle i forberedelsen til det kommende kommunalvalg? Sa har vi jobbet til dig.
Vores tidligere studentermedhjaelper er nu feerdiguddannet jurist og har faet en fast stilling her pa
radhuset. Derfor sgger vi nu en ny dygtig studentermedhjaelper til Ledelsessekretariatet i Solrgd
Kommune.

Arbejdet i Ledelsessekretariatet

Din primaere opgave bliver at sikre den juridiske kvalitet i svarene til borgerne — pa vegne af
borgmesteren, direktionen og kommunen som helhed. Dit arbejde vil bidrage til en af de mange
kommunale kerneopgaver: at borgerne oplever en god, korrekt og retfeerdig behandling af deres
sager og forespgargsler. Derfor er det vigtigt, at du er god til at formulere dig og ggre komplekst stof
letforstaeligt.

Du kommer vidt omkring i det kommunale maskinrum og far indsigt i sager, der spaender fra
anbringelser af barn til rundkersler og byggeri. Derudover vil du fa en central rolle i at understette
vores chefjurist med en raekke opgaver fgr, under og efter kommunalvalget.

Dine arbejdsopgaver
- Kvalificering og besvarelse af borgerhenvendelser
+ Handtering af anmodninger om aktindsigter
- Bista chefjuristen med kommunalvalgsrelaterede opgaver

- Diverse ad hoc-opgaver

”Det teette samarbejde med borgmesteren og direktionen har givet mig et unikt indblik i kommunens
maskinrum. Samtidig har jeg lzert at formidle komplekse emner pa en made, alle kan forsta — en
evne, som har veeret supergod pa mit jurastudie. Og sa har jeg haft de bedste kollegaer, man
kunne gnske sig."

Adele, tidligere studentermedhjaelper.

Om dig

Vi forestiller os, at du er stud.jur. eller stud.merc.jur, og at du er godt i gang med din bachelor eller
lige begyndt pa din kandidat.

Det vigtigste er, at du kender til forvaltningsret, offentlighedsloven, GDPR-reglerne, og at du er en
knivskarp formidler — iseer pa skrift.

Derudover laegger vi veegt pa, at du:

- arbejder struktureret, har overblik og sans for detaljen
- tager initiativ og arbejder selvstaendigt
+ har gode samarbejdsevner og kan indtage en koordinerende rolle pa tveers af fagcentre

+ har masser af gapamod
Det er en fordel, hvis du har kendskab til en politisk styret organisation, men ikke et krav. Til
gengeeld skal du veere nysgerrig pa, hvordan jura, forvaltning og politik spiller sammen i en
kommunal hverdag.

Hvad tilbyder vi dig

Du kommer helt teet pa beslutningstagerne og far en bred bergringsflade med alle fagcentre i
kommunen.

Med en flad organisationsstruktur og fysisk placering lige overfor borgmesterens kontor og
kommunens direktion vil du opleve, at dit arbejde som studentermedhjeelper i Ledelsessekretariatet
spiller en vigtig rolle - seerligt i forhold til borgerhenvendelser.

Stillingen er som udgangspunkt 20 timer ugentlig. Men der er mulighed for at skrue op og ned, sa
det passer til dig og dit studie. Du bliver ansat pa overenskomstmeaessige fordelagtige vilkar — bl.a.
med betalt ferie.

Radhuset i Solrgd ligger 3 min. fra S-togslinjen med bare 25 min. til Kebenhavn.

Vi er et ungt team med hgit til loftet og plads til forskellighed. Vi er ambitigse, arbejdsomme og
bakker hinanden op. For os er det faglige vigtigt. Men det er mindst lige sa vigtigt, at vi har det rart
og sjovt sammen. Det vaerner vi f.eks. om ved vores ugentlige "torsdagstrivsel” og ved sociale
arrangementer.

Ledelsessekretariatet er en del af Center for HR, Politik og Digitalisering, som udover ovenstaende
ogsa arbejder med HR, Ign, uddannelse og IT.

Len- og ansaettelsesvilkar



Stillingen er som udgangspunkt 20 timer ugentligt. Lan og anseettelse falger den geeldende
overenskomst mellem HK og KL.
Tiltreedelse — hurtigst muligt.

Ansggning
Send din ansggning elektronisk via linket pa Solrod.dk hurtigst muligt. Vi holder labende
ansaettelsessamtaler og stopper rekrutteringsprocessen, nar den rigtige kandidat er fundet.

Vil du vide mere?
Har du spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte chefjurist Pernille Kjeergaard pa tif.
5618 2128 eller pa e-mail pkj@solrod.dk.

| Solred Kommune ger vi en forskel sammen med borgerne. Vi arbejder for at virkeliggere byradets
vision om, at Solrad skal vaere det bedste sted at leve og bo. Som arbejdsplads er vi et feellesskab,
hvor vi lefter opgaverne pa tvaers af institutioner og afdelinger, og hvor du som medarbejder er en
vigtig medspiller. Vi er i beveegelse og har hele tiden fokus pa at leere og blive bedre. Vi tager
ansvar for at lese opgaverne med blik for helheden, og du har som medarbejder indflydelse pa
lesningen af opgaverne og pa din arbejdsplads.
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