Samarbejdsorienteret gkonomimedarbejder

Vores gkonomimedarbejder har s@gt nye udfordringer, og derfor har Center for By og
Beeredygtighed en ledig stilling, der maske kan vaere dig!

Vi sgger en engageret kollega med interesse for gkonomi, tal og systemer, som har lyst til at
arbejde med budgetter, regnskab og gkonomiopfglgning i en kommunal kontekst. Du er steerk i
Excel, og har ambitionen om at veere afdelingens fgrende Excelbruger.

Stillingen kan tilpasses bade nyuddannede og mere erfarne profiler, og opgaver samt ansvar
fastlaegges i dialog ud fra dine kompetencer og dit erfaringsniveau, sa du ender med at kunne alle
opgaver.

Dine primeere arbejdsopgaver

Du bliver en del af Sekretariatet, hvor du vil fa en bred og afvekslende hverdag med arbejdet med
gkonomi taet pa fagomraderne.

Dine opgaver vil bl.a. omfatte:

- Medvirken til budgetopfalgning og regnskabsafslutning for Center for By og Baeredygtighed i
samarbejde med en erfaren gkonomikollega, centerets fire afdelingsledere og centerchefen

+ Opgaver som gkonomimedarbejder for fagomraderne Natur og Klima samt Drift og Anleeg,
hvor du understgtter den daglige gkonomistyring

+ Lgbende controlling og handtering af fakturaer samt udsendelse af regninger

- Deltagelse i projekter, herunder anleegsprojekter, hvor du bidrager til den gkonomiske
opfelgning

- Har rollen som superbruger, hvor du sammen med en kollega, hjeelper og vejleder i centerets
mest anvendte IT-systemer

- Bestilling af IT-udstyr og mobiltelefoner til kollegaer i dialog med kommunens IT-afdeling

- Lasning af ad hoc-opgaver i sekretariatet i samarbejde med dine kolleger
Du vil fa opleering og lebende sparring, og der er gode muligheder for gradvist at tage mere ansvar
i takt med din udvikling.
Om dig
Vi forestiller os, at du kan sige ja til flere af fglgende:

- Relevant uddannelsesmaessig baggrund inden for gkonomi, administration, offentlig

forvaltning e.lign.

.

Har interesse for gkonomistyring, budgetter og regnskab og er motiveret for at lere
kommunale arbejdsgange

« Kendskab til gkonomisystemer som KMD OPUS er en fordel, men ikke et krav

.

Har gode IT-kompetencer og arbejder gerne i Excel — erfaring pa avanceret niveau er et plus
« Er struktureret, nysgerrig og har lyst til at udvikle dine faglige kompetencer

+ Kan arbejde selvstaendigt, men trives ogsd med samarbejde og sparring

.

Er serviceminded og har interesse for at hjaelpe kollegaer — ogsa nar det handler om
praktiske IT-spgrgsmal

- Kommunikerer klart og er imgdekommende og bidrager til et godt arbejdsmiljg
Om os
Stillingen er placeret i Center for By og Baeredygtighed, som bestar af ca. 80 medarbejdere fordelt
pa fire afdelinger: Byudvikling, Klima og Natur, Drift og Anlaeg samt Sekretariatet. Du bliver en del
af Sekretariatet som bestar af 13 medarbejdere, der varetager opgaver inden for bl.a. gkonomi,
projektstyring, jura, personaleadministration, geoinformatik, politiske sager og administration.
Vi tilbyder

- En stilling med god oplaering og mulighed for faglig udvikling

- Et uformelt arbejdsmiljg med hjeelpsomme og engagerede kollegaer

- En varieret arbejdsdag med indblik i mange dele af den kommunale organisation

- Flextid mandag til torsdag samt mulighed for 1 hjemmearbejdsdag mandag, tirsdag eller
onsdag. Vi har desuden "Fleksibel Fredag”, hvor du selv vaelger mellem at arbejde pa
radhuset, hjemmearbejde eller holde flexfri

- Sociale arrangementer, idreetstilbud samt frugtordning og en god kantine

+ At der legges vaegt pa trivsel, samarbejde og leering — og pa at give plads til bade spgrgsmal



og nye idéer
Om ansaettelsen
Stillingen indplaceres efter geeldende overenskomst og ud fra dine kvalifikationer og erfaring.
Hvis du vil vide mere?
Har du spargsmal til stillingen, er du velkommen til at kontakte leder af sekretariatet Jette pa mail
jzp@solrod.dk eller telefon 56 18 23 16.
Du er ogsa velkommen til at kontakte din maske kommende kollega Tina pa telefon 56 18 23 15.
Hvis du har lyst til at se arbejdspladsen og dine maske kommende kollegaer, er du velkommen til at
bes@ge os - sa giver vi en kop kaffe, og forteeller mere om stillingen.
Ansggning
Send din ansggning online med uddannelsesbevis og andre relevante bilag.

| Solred Kommune ger vi en forskel sammen med borgerne. Vi arbejder for at virkeliggore byradets
vision om, at Solrad skal veere det bedste sted at leve og bo. Som arbejdsplads er vi et faellesskab,
hvor vi lofter opgaverne pa tvaers af institutioner og afdelinger, og hvor du som medarbejder er en
vigtig medspiller. Vi er i beveegelse og har hele tiden fokus pa at leere og blive bedre. Vi tager
ansvar for at lose opgaverne med blik for helheden, og du har som medarbejder indflydelse pa
lesningen af opgaverne og pa din arbejdsplads.
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